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Introduction

Cette cinquieme édition du guide macomptafr couvre les logiciels de
Comptabilité et Déclarations fiscales de macompta.fr

Il vous donne une methode et vous explique l'utilisation des logiciels pour aller de
VOS premiéres saisies jusqu'au bilan et a la télétransmission de votre déclaration
fiscale : paramétrage initial, comment passer les ecritures courantes, les écritures
de fin d'exercice. Il vous donne les conseils, outils et modeles pour gérer votre SCI
rapidement et sans erreurs : import de vos relevés bancaires, modéles et
exemples d'écritures courantes et d'écritures d'inventaire, établissement de vos
déclarations de TVA le cas échéant et votre liasse fiscale.

La tenue d'une comptabilité est a la portee de tous mais exige tout de méme un
peu d'organisation et de rigueur. Cependant, vous verrez que le jeu en vaut la
chandelle. Avoir une comptabilité bien tenue et a jour vous evitera d'innombrables
problemes. Il est méme possible que le suivi de vos comptes, de vos resultats, ne
soit pas la corvée a laquelle vous vous attendiez..

Ce guide est destine aux societes civiles immobilieres. La SCI permet de realiser a
plusieurs un investissement immobilier et de gérer ce patrimoine commun.

Sa souplesse de fonctionnement, les choix fiscaux qu'elle permet, en font une
forme de société particulierement populaire. Il existe plusieurs centaines de
milliers de SCI en France.

A la création, les fondateurs de la SCI ont le choix entre deux régimes : le
regime de droit commun dans lequel la SCI n'est pas taxeée sur son résultat ou
l'option pour l'impdt sur les societes.

Dans le regime de droit commun ce sont les associes qui sont taxes a l'impot
sur le revenu sur leur quote-part du bénéfice. Le bénéfice sera ainsi determine
d'apres les regles des revenus fonciers si les associes sont des particuliers.

En cas d'option pour l'Impdt sur les sociétés (IS), la taxation du bénéfice se fera
au niveau de la SCI. Les associés ne sont taxés que sur les bénéfices distribues.

Les obligations comptables et fiscales des SCI découlent de ce choix initial.

Ce guide traite exclusivement des SCI dont les associes sont des particuliers
ayant conserve le régime de droit commun, que nous appellerons par
commodité, « SCI IR » Pour les autres, on se reportera utilement a notre
guide des societes commerciales, car les SCI IS doivent tenir une comptabilite
et déterminer leur résultat en respectant les régles des Bénéfices industriels
et commerciaux et de l'lS.
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Chapitre 1. Paramétrage de votre dossier

Avant de vous lancer dans la saisie de vos premiéres écritures, il est important de
consacrer un peu de temps a réfléechir a l'organisation de votre comptabilité et a
parametrer correctement votre dossier dans macompta.fr.

Pour vous aider dans vos options, un assistant de paramétrage se lance lors de la
premiére connexion a votre dossier. N'hésitez pas également a consulter les
vidéos et les FAQ du menu Assistance / Questions fréquentes.

®,

s Menu Assistance / Questions frequentes

Tableau de bord - .

Assistance
Devis facturation -

| Questions fréquentes M I
Comptabilité -
Calcul des mensualités d'un emprunt

Immebilisations - # Calcul de I'impét sur les revenus
Déclarations fiscales - » Assistance a distance : Télécharger Teamviewer

» Contacter |'assistance
Mon dossier -

= Attestations
Assistance a

# Synchronisation bancaire : Etat des connecteurs
Questions fréquentas ‘

Le parameétrage réalisé avec l'assistant se retrouve dans les menus Mon Dossier
/ Comptabilité et Mon Dossier / Fiscal.

Le menu Comptabilité se divise en plusieurs sous menus : Parameétrage / Liste

des comptes / Comptes de TVA, Banques, Caisses, etc.. et permet de parameétrer
les options de saisie, les comptes utilises.

macempta.fr
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1.1. Mon dossier / Comptabilité / Paramétrage
Ce menu permet de définir les options genérales de saisie.

Menu comptabilité . paramétrage

MON DOSSIER COMPFTABLE

Options générales

Dates de l'exercice : | du  01/01/2023 au 31/12/2023 9
Type de comptabilité : | Créances / Dettes - | 9

Catégorie Fiscale : | Revenus fonciers - |
Domaine d'activits : | SCI location d'immeubles - | o
(7]

Emploi de zalariés :

Devise de tenue de Compte : Euro : EUR -

Plus d'options

1.1.1. Dates d’exercice

L'année comptable ou exercice comptable commence le jour de votre
immatriculation et se termine le jour de la cloture de 'exercice.

Dans les SCI IR, l'exercice correspond obligatoirement a l'année civile, soit du 1¢
janvier au 31 décembre.

1.1.2. Type de comptabilite

Il existe deux types de comptabilite, la comptabilité recettes/dépenses
egalement appeléee « comptabilite de trésorerie » et la comptabilite
créances/dettes, egalement appelée « comptabilité d'engagement ».

Lorsque les associes de la SCI sont en tout ou partie des personnes physiques,
des particuliers, il faut choisir le type « recettes déepenses ». En effet, les associes
seront taxés a l'impét sur le revenu sur leur quote-part de bénéfice dans la
catégorie des revenus fonciers et cette catégorie de revenus doit étre déterminée
selon les recettes encaissées et depenses payees.

En comptabilité recettes/deépenses, les opérations ne sont enregistrees qu'au

moment de leur paiement, en une seule écriture. On n'utilise pas de comptes
clients ou fournisseurs comme dans une comptabilité créances/dettes. C'est
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simple et rapide, surtout avec la synchronisation bancaire automatique.

1.1.3. Catégorie fiscale

Choisissez la catégorie fiscale « Revenus fonciers » (RF).

1.1.4. Domaine d’activité

Pour la catéegorie fiscale « Revenus fonciers», le domaine d'activité est
obligatoirement « SCI Location d'immeuble ».

Ce paramétrage vous permet de récupérer un plan comptable simplifie adapté a
votre activité. Il comporte volontairement peu de comptes pour ne pas alourdir la
saisie avec des comptes inutiles. Si vous avez besoin de créer de nouveaux
comptes, vous pourrez en ajouter par la suite.

1.1.5. Autres questions

~= Ayez-vous une caisse ?

Si vous repondez « oui », un menu Caisse apparaitra dans le menu Saisie
simplifiée pour vous permettre de saisir les opérations en especes.

~* Saisie du mode de réglement des paiements :

Si vous repondez « oui », dans la le menu de saisie de la banque et caisse
apparaitra une colonne pour vous permettre de saisir le mode de paiement.

~* Activation de la comptabilité Analytique :

Si vous possedez plusieurs immeubles, il peut étre tres utile d'activer la
comptabilite analytique dans « Plus d'options ». La comptabilite analytique vous
permettra d'imputer vos loyers et charges a chaque immeuble en particulier et de
déterminer ainsi un résultat par immeuble. Votre déclaration fiscale, qui indique le
résultat par immeuble pourra également se remplir automatiquement

Cette option permet d'ajouter un onglet « Sections analytiques » dans le menu
Mon dossier / Comptabilité, ou vous pourrez créer une section analytique pour
chagque immeuble détenu.

Nous verrons dans un prochain chapitre comment saisir et imputer des charges
ou des produits a un immeuble.

compta.fr

8



Vous pourrez egalement retrouver :

» Sélection des comptes par leur numero, plutdt que par libellé en cours de
saisie,

» Creation de journaux supplementaires (saisie Debit / Credit). Pour cette
fonction on se reportera a la FAQ N° 204.

1.1.6. Dans les fonctionnalités d'affichage

» Affichage par defaut des comptes partenaires
» Choisir un modele de bilan.
» Possibilité de rendre des comptes géneraux inactifs

1.1.7. Dans les fonctionnalités de controle
~* Le rapprochement bancaire

Il consiste a s'assurer que le solde du compte Banque en comptabilité est
cohérent avec le solde du compte Banque apparaissant sur le releve bancaire.

Ce controle est indispensable si vous saisissez vos opérations bancaires a leur date
reelle d'opération (exemple, date d'émission d'un cheque) plutdt qu'a leur date de
prise en compte sur le releve bancaire.

L'activation du menu Rapprochement bancaire dans le menu Mon Dossier \
Comptabilitée \ Parameétrage \ Plus d'options \ Contréles vous permet d'afficher
une colonne de pointage des paiements dans la banque et un tableau de
réconciliation entre le solde sur le releve et le solde en comptabilite.

Nous en expliquerons la methode au chapitre suivant.

~* Le lettrage des comptes partenaires

Cette option vous permet d'activer le lettrage des comptes partenaires. Le
lettrage permet de pointer deux ou plusieurs montants, par exemple une facture

avec un reglement. Pour en savoir plus, reportez-vous a la FAQ 411, lettrage des
partenaires dans le menu Assistance / Questions Frequentes

~* Le contrdle de votre dossier par un expert-comptable
Vous pourrez également renseigner le moyen de paiement le plus utiliser pour

vos fournisseurs afin de preremplir cette information dans vos fiches
fournisseurs.
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1.2. Menu Mon dossier / Comptabilité / Liste des comptes

Le menu Liste des comptes vous permet de modifier, supprimer, ajouter de
nouveaux comptes a ceux importés dans votre dossier.

1.2.1. Caractéristiques et organisation de la liste des comptes

Les comptes proposes par macompta.fr sont extraits du plan comptable géneral
et adaptes pour une activite de SCI.

Il est prévu un compte pour chaque nature de dépense, recette, investissement
ou compte de trésorerie.

°,

s Menu Liste des comptes

CREER UN COMPTE @ (-3

Par page : 25 50 100 Tous Page 1/ 2 Rechercher un compte... Q
N° COMPTE LIBELLE COMPTE TYPE 2072 EDITER
Dépenses

20500000 Logiciels (immo ) depense 2
21300000 Constructions, agrandissements et travaux non déductibles depense V7|
21820000 Matériel de transpert (imme ) depense 748 |
21330000 Matériel de bureau et informatique (imme ) depense V2|
21840000 Mobilier (immo ) depense 2w
50610000 Eau, Gas, Elect (non Récupérable locataire) depense [ £
60611000 Eau, Gas, Elect (Récupérable) depense 9 £ U
50530000 Fournitures et produits d'entretien (non recup locat ) depense 9 £ W
60631000 Fournitures et prod d'entretien (Récupérable) depense 9 2 i
60640000 Fournitures administratives depense £
61410000 Ch Copropriété Appel de provisions N depense 14 F7aa |
51420000 Ch Copro réelles N-1 (récupérables locataire) depense V7|
61421000 Ch Copropriété réelles N-1 {non récupérable) depense 16 F-4

Chague compte comporte un numero et un libelle, un type ou sens de
fonctionnement habituel (dépense, recette, ou autre).

Pour les comptes de résultat (comptes « 6 » et de produit « 7 »), qui rentrent dans
la détermination du résultat fiscal de la sociéte, une colonne appelée « 2072 »
permet en outre d'indiquer la rubrique de la déclaration 2072 dans laquelle le
solde du compte devra étre reporteé en fin d'année.

La correspondance entre le plan de compte et les lignes de la déclaration 2072
est pré-parameétree. Cependant il vous appartient de vérifier ce paramétrage,
notamment en cas de création de houveaux comptes.

Si vous étes assujetti a la TVA, certains comptes du plan comptable indiquent le
compte de TVA rattache.

macempta.fr
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Le choix d'un compte de TVA rattaché n'est possible que pour les comptes de
charges, d'immobilisation et de produits (respectivement comptes de classe 6, 2
et 7). Cette indication permet de calculer et d'enregistrer automatiquement la TVA
lorsque le compte est appelé en cours de saisie.

En cours d'exercice, en comptabilite de trésorerie, les principaux comptes utilises

sont les suivants:

Classe de compte N°
1: Comptes de capitaux 101.
16..
2 .Comptes 2.
d'immobilisations 28..
4 : Comptes de tiers 445..
455..

5: Compte de trésorerie 512..

53..
6 . Compte de charges 6..

Libellé

Capital

Emprunts

Il s'agit du cout dachat de votre
immeuble, bien immobilier ou des autres
investissements dont la durée
d'utilisation est supérieure a un an.
Comptes de TVA

Comptes d'associes

Comptes en banque

Caisse
Dépenses d'entretien, de réparation,
charges locatives, impodts, interéts

d'emprunts.. les charges sont tous les
biens et les services consommes dans

l'exercice de l'activite..
Loyers encaisses,
charges, subventions...

7 : Comptes de produits 7.

<~ Ladifférence entre le total des comptes de classe 7 et le total des comptes
de classe 6, donne le résultat « comptable » de la société.

Dans le menu Liste des comptes vous pouvez :
» Créer de nouveaux comptes
» Modifier le libellé ou le paramétrage TVA d'un compte,

» Supprimer un compte, si aucune ecriture n'a ete saisie dans ce compte,
» Désactiver un compte

1.2.2. Création de nouveaux comptes.

De nouveaux comptes peuvent étre crées dans le menu Liste des comptes ou en
cours de saisie.

Pour créer un nouveau compte, cliquez sur « Créer un compte ».

Si vous connaissez le n” du compte et son libellé, il suffit de remplir les champs de
la fenétre puis de cliquer sur (H

macempta.fr
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Si vous ne connaissez pas le N ou le libellé du compte que vous voulez créer,
macompta.fr vous permet de consulter et de sélectionner un des comptes

proposes par le plan comptable genéral.

Il est important de noter que la structure des comptes du PCG est imposee. A
chagque nature d'opeération correspond un numero de compte. Les premiers
chiffres du numeéro sont obligatoires, les chiffres suivants sont laissés aux choix de

L'utilisateur.

Avant de créer un compte, consultez le plan de compte proposé par macompta.fr

et suivez la racine des comptes proposes :

Par exemple, le n° de compte des «loyers encaissés » propose par defaut
commence par le numéro 706050. Mais l'utilisateur pourra créer un compte
706051 pour les loyers de limmeuble A, 706052 pour les loyers de l'immeuble B,

etc..

~» Pour créer un compte en consultant le plan comptable:

Cliquer sur ‘Consulter le plan comptable genéral’,

PLAN COMPTABLE

La liste suivante est le plan comptable de base applicable 4 toutes les entreprises ou organisations. Vous pouvez créer des comptes pour suivre de
facon plus détaillée vos opérations mais il faut respecter la racine des comptes.

Exemple : dans le plan comptable, le compte 607 doit étre utilisé pour les achats de marchandises. \Vfous pouvez créer un 60710000 pour
enregistrer les achats de montres de votre hijouterie.

Classe 1 : Les comptes de capitaux
Capital apporté par les associés ou 'exploitant, résultat, réserve

Classe 2 : Les comptes d'investissements
Les achats de biens durablement affecté 3 I'activité de I'entreprise ou de 'association. Les petits matériels d'une valeur inférieure & 500 € HT
peuvent étre comptabilisés directement en charges au plan fiscal

Classe 3 : Les comptes de stocks

Classe 4 : Les comptes de tiers

Clients, fournisseurs, salariés, associés. (les partenaires)

Classe 5 : Les comptes concernant la trésorerie, les comptes en banque, caisse, placements
Clients, fournisseurs, salariés, associés. (les partenaires)

Classe 6 et 7 : Les comptes concernant de produits et charges ou recettes dépenses en comptabilité de trésorerie

Pour plus de détail sur le fonctionnement du plan comptable, rendez vous sur le site : www.plancomptable.com

CLASSE 1: COMPTES DE CAPITAUX

CLASSE 2 : COMPTES D'TMMOBILISATIONS
CLASSE 3 : COMPTES DE STOCKS ET EN-COURS
CLASSE 4 : COMPTES DE TIERS

CLASSE 5 : COMPTES FINANCIERS

CLASSE 6 : COMPTES DE CHARGES

CLASSE 7 : COMPTES DE PRODUITS

CLASSE 8 : COMPTES SPECIAUX

Cliquer sur la classe de compte qui vous intéresse, puis sur les sous-classes,

macempta.fr
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En cliquant sur le compte qui vous intéresse, il sera repris dans la fenétre ‘ajouter
un compte’. Indiquez le sens de fonctionnement habituel (Dépense, Recette ou
Autre). Cliquez ensuite sur @

« Création d'un compte

Attention, avant de créer un compte !

Les numéros de comptes ont une racine imposée.
Exemple : Les comptes de chiffres d'affaires commencent par le n°70...

| >» CONSULTER LE PLAN COMPTAELE GENERAL |

AJOUTER UN COMPTE

Code Compte Libellé compte Type Compte de TVA Ajouter
- D

Astuce : Veillez a ne pas multiplier les comptes inutiles, ce qui alourdit la saisie et augmente
le risque d'erreur d'imputation

Si vous étes assujetti a la TVA, le site vous propose de rattacher les comptes de
TVA pertinents aux comptes de charges, produits, ou dimmobilisations,

Ainsi il est possible de rattacher :

» Un compte de « TVA deductible sur autres biens et services, N°44566.. » aux
comptes de charges crées (comptes commengant par le n°6..).

» Un compte de « TVA sur immobilisations, n’44562.. » aux comptes
d'immobilisations (comptes commencgant par 2).

» Uncompte de « TVA collectée, n°4457.. » aux prestations et ventes (comptes
commengcgant par le n'70..).

1.3. Menu Mon Dossier / Comptabilité / Comptes de TVA

Le menu Comptes de TVA permet de modifier, supprimer et créer des comptes
de TVA

Les comptes de TVA ont impérativement pour racine le n* 445.

Certains comptes sont réserves au calcul automatique de la TVA en cours de
saisie. Il s'agit des comptes :

Racine du compte Utilisation

44562 Comptes de TVA  déductible  sur
immobilisations

macemptafr 5



44566 Comptes de TVA déductible sur charges
4457 Comptes de TVA collectée sur loyers

Astuce : Il est souhaitable de créer un compte de TVA pour chaque taux de TVA appliqué sur
les ventes afin de faciliter le contréle de la TVA collectée en fin d'année.

Pour modifier un compte de TVA, par exemple pour modifier son libellé ou le taux
de TVA, il suffit de cliquer sur l'icdne Q

La suppression d'un compte de TVA est possible, en cliquant sur licone ii[ Le
compte ne doit pas étre rattache a un compte du menu Liste de comptes et ne
doit pas étre utilisé dans une écriture.

Pour créer des comptes de TVA autoliquidée, il vous faudra activer ['option
depuis le menu Mon dossier / Fiscal / Paramétrage / Plus d’options / Gérer la
TVA autoliquidee, indiqgué dans le chapitre ci-dessous 1.5 Menu Mon Dossier /
Fiscal.

1.4. Menu Mon dossier / Comptabilité / Banques et caisses

Par defaut il existe un compte bancaire a la création de votre dossier, baptise
‘Banque'. Il est recommandé de modifier son libellé par le nom de votre propre
banque.

Chaqgue creation de compte bancaire, entraine la creation d'un menu de saisie
propre a cette banque, dans le menu Comptabilité / Saisie simplifiée.

Pour créer un nouveau compte en banque, il suffit d'ajouter un nouveau libellé et
de cliquer sur ) . Le n° de compte sera créé automatiquement avec la racine
'512.." prévue par le plan comptable genéral.

Saisissez egalement l'IBAN de votre banque. Cela vous permettra de selectionner
le compte en banque utilisé par défaut pour l'encaissement des factures clients
(avec le logiciel Facturation) ou pour le paiement des fournisseurs par virement
SEPA (comptabilité Créances / Dettes).

Le menu Caisse fonctionne de la méme maniere que le menu banque. Pour créer
ce menu, il faut réepondre « oui » a la question « Saisie d'une caisse » dans le menu
Paramétrage.

les mouvements d'entrée et sortie doivent étre enregistrés et appuyés d'un justificatif. Le

Astuce : Attention, la tenue d'une caisse en comptabilité impose une grande rigueur ; tous
solde de la caisse doit toujours étre positif. Voir la FAQ n° 105.
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1.5. Mon Dossier / Fiscal

Le menu Dossier Fiscal vous permet de paramétrer votre déclaration de TVA si
vous étes concerné par cet impdt : Regime de TVA, mode de calcul de la TVA
déductible.

s Menu dossier fiscal

DOSSIER FISCAL

Assujettissement 3 la TVA : m 9
() Normal 9
Régime de TVA : (O Normal trimestriel

@ Réel simplifié
Déclaration de TVA

(® Au moment de la facturation (Activité de vente)o
Paiement de la TVA collectée : S . .
(O Au moment de I'encaissement (prestations de service)

@ TVA de la période 9
Calcul de la TVA déductible : =
(O Soldes des comptes

Plus d'options

|Gérer la TVA autoliquidée : ® e

Repondez « oui » si vous étes concerne par cet impot, méme si cela ne concerne
qu'une partie de vos operations.

Sivous réepondez « oui », le site fera les paramétrages suivants : ajouts de comptes
de TVA, calcul de la TVA en cours de saisie, menu pour faire votre déclaration de
TVA

Si vous devenez assujetti ou si vous cessez de ['étre, il suffit de modifier votre choix.

1.5.1. Régime de TVA

Il existe un régime simplifie et un régime normal qui se différencient par le mode
de calcul et la périodicite des déclarations.

» TVA, régime simplifié
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Dans ce régime, en cours dannee, ladministration fiscale calcule et vous
demande de payer deux acomptes semestriels. Ces acomptes sont calculés sur
la base de la TVA due au titre de l'année précédente. En fin d'année, vous déclarez
et payez la TVA de l'année entiére apres deduction des acomptes verses. Si vous
avez trop paye, vous pouvez faire une demande de remboursement ou imputer le
trop paye sur les prochains acomptes.

La premiere annee d'activiteé, vous devez calculer vous-méme les acomptes en
fonction de la TVA réellement due pour le semestre.

Le formulaire a utiliser pour la déclaration annuelle s'appelle la CA12.

Ce régime constitue une simplification. Il suffit de payer les acomptes appelés et
de faire une déclaration par an. Attention a la régularisation de fin d'année. En cas
de forte hausse du chiffre d'affaires, vous pouvez avoir a payer une régularisation

importante.

» TVA, régime normal

Dans le regime normal, vous determinez vous-méme la TVA a payer chague mois.
Vous établissez chague mois une déclaration CA3. IL n'y a donc pas de surprises
quant au montant a payer, mais un suivi administratif plus lourd ; vous avez 12
déclarations mensuelles a faire au lieu d'une déclaration annuelle.

1.5.2. Calcul de la TVA collectée

En comptabilité recettes dépenses, le site calculera la TVA collectée sur la base
du chiffre d'affaires saisi, qui correspond au chiffre d'affaires encaissé. Le site
reprend en base le Chiffre d'affaires (comptes de produits) rattaché a un compte
de TVA collectee.

1.5.3. Calcul de la TVA déductible
Pour établir votre declaration de TVA, le site vous propose de calculer la TVA
déductible soit en fonction des écritures de TVA déductible comptabilisees au
cours de la période de la déclaration (TVA de la période), soit en fonction des
soldes des comptes de TVA deductible (Soldes des comptes).

Les montants de TVA de la période pris en compte sont ceux saisis dans tous les
menus de saisie autres que Opérations diverses.

Le calcul en fonction des soldes des comptes se base sur les soldes des comptes
a la fin de la période de la déclaration.

1.5.4. Gérer la TVA autoliquidée

Pour utiliser cette option, vous devez activer lassujettissement a la TVA.
L'activation de la TVA autoliquidee permet, en cours de saisie, de gérer le calcul
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16



automatise de la TVA collectee et deductible sur importations, acquisitions intra-
communautaire ou autres opeérations dans lesquelles la TVA est autoliquidee.

Le parameétrage des comptes de TVA liés se fait dans le menu : Mon dossier /
Comptabilite / Comptes de TVA.

Reportez-vous a la FAQ 403, Saisie des opérations internationales, dans le menu
Assistance / Questions Frequentes / Gestion de la TVA.

macempta.fr
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Chapitre 2. Menus Banque et des Notes de frais

Nous allons démarrer par la saisie dans le menu Banque, nous verrons ensuite la
saisie de la caisse et des notes de frais.

Dans ces menus, la contrepartie est automatique ; ainsi, si vous saisissez une
dépense dans un compte de frais, le compte Banque sera automatiquement
diminué en contrepartie. Dans le menu Caisse la contrepartie sera le compte
« Caisse ». Dans le menu Notes de frais, ce sera un compte salarié ou associé.

Pour saisir vos opérations, allez dans le menu Comptabilité / Saisie simplifiée.
Vous y apercevez les comptes bancaires que vous avez ouverts, un menu Caisse
(si l'option « caisse » a été choisie dans le menu Mon Dossier / Comptabilité /
Parameétrage), le menu Notes de Frais.

< Menu Saisie

Tableau de bord - L. L,
Saisie Comptabilite
Devis facturation -
~ Banque A
Comptabilité -
=~ Banque B
Saisie simplifieée -
P ~ Caisse
Bangque A .
~ Notes de frais
Banque B

Caisse

Notes de frais

Voyons maintenant comment enregistrer nos premiéres écritures.

Cliquez sur la banque que vous voulez saisir. Vous allez pouvoir saisir dans ce
menu tous les paiements, recettes ou déepenses qui passent sur le compte
bancaire concerné.

Munissez-vous de votre premier releve bancaire et de vos piéces justificatives.
Chaque écriture en comptabilité doit étre appuyée par un document justificatif. IL peut s’agir
d'une quittance de loyers, une facture fournisseur, un regu, ticket de caisse, etc.. une

écriture peut étre appuyée par une piéce récapitulative de plusieurs opérations de méme
nature et du méme jour.

macempta.fr
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L'écran de saisie de la banque se présente ainsi (avec assujettissement a la TVA).

°,

s Ecran de saisie de la banque

SAISIE DES OPERATIONS BANCAIRES

BANQUE A
Solde Montant

@ |Janvier - | |2022 - ‘ @ Début de mois 0.00
Fin de mois 0.00

SAISIR UN PAIEMENT

N° Jour 'g:id:_ Ref. Libell& Dépense Recette Compte J:’E':,’L (7] R{: Ajout

! El ‘ Sélectionnez un poste - | |20 - | v 38

Total du paiement : 0.00 0.00 0.00

Placez-vous dans le mois correspondant a votre premier releve bancaire, puis sur
la lighe « saisir un paiement ».

Pour chaque ligne de paiement sur votre releve bancaire, vous allez devoir saisir
une ligne dans macompta.fr.

Pour chaque nouvelle ligne, macompta.fr vous donnera un numéro de piéce, qui doit étre
reporté sur les piéces justificatives de vos écritures. Cela permettra une recherche rapide
des piéces justificatives en cas de controle. Conservez les piéces justificatives avec vos
relevés dans une pochette ou un classeur intitulé « Banque » et classées par numéro de
piéce. Annotez la piéce du ou des réglements intervenus (mode, date et montant).

Pour chague paiement vous devrez indiquer :

v Sa date,

v Le mode de paiement (facultatif),

v" Une reférence (facultative) : par exemple un numero de facture, de cheque,
de bordereau

v Un libellé d'opération qui décrit en frangais de quoi il s'agit,

v" Le montant de la recette ou de déepense,

v" Le compte de dépenses ou de recettes concerne,

Si vous étes assujetti a la TVA, une colonne suppléementaire indique la TVA
déductible (TVA récupérable payée a vos fournisseurs ou la TVA collectée (TVA
payee par vos locataires).

Pour sélectionner le compte de recettes ou de dépenses, 3 méethodes sont
possibles : ouvrir le menu déroulant et sélectionner un compte en fonction de son
libelle, saisir directement le libellé, ou saisir directement le numero du compte.

Méthode 1 : Ouvrir le menu déroulant et sélectionner un compte en fonction de
son libellé
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C'est la méthode recommandée au debut. Dans la liste qui apparait, les comptes
sont classes dans trois sous-repertoires selon leur sens habituel de
fonctionnement : DEPENSES, RECETTES, AUTRES.

Comptes de DEPENSES :

Apparaissent d'abord les charges, dans l'ordre des rubriques du plan comptable,
viennent ensuite les autres dépenses: les investissements, acomptes de TVA,
placements,

Comptes de RECETTES :

S'affichent en premier les comptes de produits: loyers, charges refacturées,
subventions.

Autres comptes :

Ils regroupent des comptes qui peuvent fonctionner dans les deux sens, par
exemple les comptes d'associés.

Méthode 2 : Saisir le libellé du compte

Vous pouvez utiliser cette méthode par la suite, lorsque vous aurez une bonne
connaissance du nom des comptes a utiliser. Si vous saisissez les premieres lettres
du nom du compte, le programme vous proposera tous les comptes commencgant
par ces lettres.

Méthode 3 : Saisir le numeéro de compte

Cette meéthode s'adresse aux utilisateurs qui ont déja des connaissances
comptables.

Si vous connaissez les numeéros de comptes du plan comptable, vous pouvez
afficher en permanence le numéro des comptes dans les menus de saisie. Pour
activer cette option, allez dans le menu Mon dossier / Comptabilité /
Paramétrage / Plus d'options et cliquez sur « oui » a la question « Affichage par
n° de compte dans les menus Saisie / liste des comptes ».

2.1. Saisie des dépenses

Le menu Banque permet de saisir toutes les charges payees par le compte en
banque concerne.

Voyons avec un exemple comment on saisit les depenses.
Vous recevez votre relevé bancaire de la Banque A. La premiéere dépense est
datée du 5 octobre N. Elle concerne une facture d'entretien des espaces verts.

Montant payé: 300 € TTC. Vous ressortez la facture, elle comporte une TVA
récupérable de 50 € de TVA.
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Il vous suffit de saisir le paiement, selon le modéle suivant.

« Saisie depense d'entretien

SAISIR UN PAIEMENT

Taux g TVA Ajout

N® Jour Ref. Libellé Depense Recette Compte prévu e

10 Frns XXX - Entretien espaces verts 300 | Entretien, réparations, travaux.. ¥ | |ZD - ‘ 50 v B

Total du paiement : 300.00 0.00 50.00

Notez que l'on saisit la dépense TTC (c'est-a-dire le montant paye).

Sivous étes assujettia la TVA, la TVA deductible se calcule automatiquement, une
fois le poste de dépense choisi.

Prenez le temps de consulter la liste déroulante ou la liste de vos comptes (menu
Mon dossier / Comptabilité / Liste de comptes) pour choisir le compte
correspondant a la nature de votre déepense. N'hésitez pas a consulter le plan
comptable général (comptes de charges, classe N° 6) si aucun compte ne semble
correspondre a la nature de votre dépense.

Le calcul de la TVA se fait en fonction du taux du compte de TVA rattaché au
compte de depense. Ce paramétrage peut étre modifié dans le menu Mon dossier
/ Comptabilité / Liste des comptes.

« Rattachement d'un compte de TVA a un compte de charge ou produit

62220000 | Rémunération gardes et concierges depense TVA déductible sur autres biens et services 5 £ W

62260000 Honoraires comptabilité, avocat, procédure Dépense ¥ | TVA déductible sur autres biens et serviced - v X

PAS DE TVA

62300000 | Publicité depense TVA déductible sur autres biens et services £
TUA déductible sur essence (2021)

62500000 | Déplacements,missions et réceptions depense TVA deductible sur autres biens et services £ u

Il est trés important de vous assurer que la TVA est bien déductible. Si ce n’est pas le cas, le
montant de TVA doit étre a zéro. Certaines dépenses n'ouvrent pas droit a récupération
comme par exemple, en régle générale, l'achat et U'entretien des véhicules de tourisme, ou
le transport de personnes.

Les comptes de TVA déductible sont paramétrés avec un taux de 20 %. Vous
pouvez créer des comptes de TVA déductible avec d'autres taux et rattacher ces
comptes de TVA a vos difféerents comptes de frais pour automatiser au maximum
le calcul de la TVA en cours de saisie.

Notez cependant que pour l'enregistrement de la TVA deductible, il n'est pas
indispensable, sur le plan fiscal, de créer un compte de TVA pour chaque taux
existant. On peut utiliser un seul compte de TVA déductible dans lequel seront
enregistréees des dépenses relevant de taux différents. Dans ce cas, lorsque le
montant de la TVA calculé automatiquement ne correspond pas a la facture, il doit
étre modifie manuellement.

Une fois votre ligne de depense saisie, validez-la en cliquant sur la fleche verte
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En cliguant sur licone plus d'options _, en bout de ligne de saisie, vous accedez
aux fonctions suivantes : =

R/

« Options sur piece saisie

RECETTES / DEPENSES DU MOIS

T g e Modifier

o & a 4 _— a
Ne 5 Jour Ref. o Libellés Dépenses Recettes Comptes Tou P

7 1 Apport compte courant Paul 1500.00 | Paul 0.0% noo | LT =

Total pour le mois 0.00 1 500.00 [3 Copier cette écriture
) Ajouter une note

| Ajouter un document

Pour chaque ligne, les icones vous permettent .

& . De modifier ou supprimer la ligne. NB : tant qu'un exercice compte n'est
pas cloétureé la modification ou la suppression est possible.
® . . , o a
~ . De saisir une note sur une écriture en cliquant sur l'icone. Par exemple pour
ajouter un commentaire sur une éecriture a vérifier.

= , . s , , , v
: De recopier une écriture réepetitive sur plusieurs mois en cliquant sur l'icone
recopier.

. D'attacher une ou plusieurs piéces jointes a l'écriture. Un scan de la facture
par exemple.

=" . De contrepasser la piece. Pour corriger une écriture validée.

2.2. Saisie en comptabilité Analytique
Sivous possedez plusieurs immeubles il est recommandé d'activer la comptabilite
analytique dans Mon Dossier \ comptabilite \ paramétrage et de creer une section
analytique pour chaque immeuble.

Par la suite, en cours de saisie, apres validation de votre écriture de dépense ou
de recette, une fenétre « Saisie analytique » s'ouvre.

Dans cette fenétre, vous allez pouvoir affecter une charge ou un produit a un ou
plusieurs immeubles.

Notez qu'il est possible de repartir un montant en comptabilite genéerale entre
plusieurs sections immeubles.

Exemple :

Paiement de charges d'entretien d'un total de 500 € qui concernent : limmeuble A pour
200 €, limmeuble B pour 150 € et l'immeuble C pour 150 €.

macempta.fr

22



°,

s Imputation Analytique

Saisie Analytique

Code Section Analytique % L =LA
500.00

[ImmaA v| | Immeuble A 40.00 200.00
[ImmB v| | Immeuble B 30.00 150.00
[Immc v| | Immeuble C 30.00 150.00
Reste

0.00

VALIDER

2.3. Charges locatives
Certaines charges sont dites locatives ou recuperables sur les locataires.

Ces charges concernent par exemple les dépenses d'ascenseur, eau froide, eau
chaude, chauffage collectif, les dépenses d'entretien des parties communes,
certaines taxes, etc.. Pour la liste complete des charges récupérables, on se
reportera au decret n°87-713 du 26 aout 1987

Pour faire face a ces charges, en cours dannee, le proprietaire appelle des
provisions chaque trimestre.

Une fois l'exercice comptable termineg, le proprietaire devra étre en mesure de
determiner les charges récupeérables reellement payees, d'en rendre compte au
locataire et de proceder a une regularisation.

Si les charges recupérables réelles sont inférieures aux provisions appelées, le
proprietaire devra rembourser le locataire. Si les charges recuperables reelles
excedent les provisions appelées, le proprietaire fera un appel de charges
complémentaire.

Ces charges sont normalement neutres fiscalement et ne doivent pas figurer dans
la declaration de resultat.

Il est donc impératif d'isoler les charges locatives dans des comptes spéecifiques
tant au niveau des recettes que des depenses.
Pour les recettes on utilisera

v" Des comptes de loyers, par exemple N°70605, pour le loyer proprement dit

v" Des comptes d'appel de charges locatives, par exemple N*70615 pour les
appels de provisions.
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Bien évidemment, cela suppose de faire figurer Loyer et Charges locatives sur des
lignes distinctes sur la quittance de loyer.

Pour les charges, on utilisera une subdivision de chaque compte pour tous les
postes de deépenses devant enregistrer des charges recuperables et non
récupérables.

Ainsi le compte, «dépenses d'entretien, réparations », N° 615. pourra étre
subdivise entre :

v Entretien, réparations (charges non récupérables), N'6150..
Et
v Entretien, réparations (charges réecupérables), N'61512..

Seuls les comptes de loyers et de charges non récupérables doivent étre reportés
sur une rubrique de la declaration 2072. Pour mémoire, le report est parameétre
pour le compte concerné dans le menu Mon Dossier / Comptabilité / Liste des
comptes, en portant le N” de la ligne de la déclaration 2072 dans laquelle on
souhaite que le solde du compte se reporte en fin d'exercice dans la colonne
« 2072 »,

2.4, Charges de copropriété

Lorsqu'un immeuble fait partie d'une copropriété, le syndicat assure son entretien
et sa gestion. Il engage des dépenses qui sont réparties entre les coproprietaires
en fonction des milliemes. Ces appels seront ensuite regularises.

La gestion de ces charges impose une comptabilisation particuliere que vous
retrouverez dans la FAQ n’ 660.

2.5, Encaissement des loyers

Comme nous l'avons indiqué plus haut, il est important de distinguer les loyers des
charges locatives.
Nous proposons d'utiliser les comptes suivants ou une subdivision de ces comptes

Par exemple :
Loyers encaisses (TVA a 20 %), N° 706050
Loyers encaisses (sans TVA), N° 706080

Charges locatives encaissees (TVA a 20 %), N'706150
Charges locatives encaissees (sans TVA), N° 706180

Le menu Banque vous permet de saisir les loyers et autres recettes encaissees
sur le compte bancaire concerne.

compta.fr

24



Pour chaque recette, indiquez sa date, le libelle de l'opération et saisissez son
montant dans la colonne recette. Le montant saisi est le montant TTC si vous étes
assujetti a la TVA. Sélectionnez ensuite le compte de chiffre d'affaires adapté en
cliguant dans la colonne « compte » puis dans le repertoire «Recettes » avant de
validez la ligne.

Par exemple, vous recevez le paiement d'un locataire de 700 € comprenant 650
€ de loyer et 50 € de provision sur charges locatives.

Saisissez le libelle et le montant correspondant au loyer, imputez la recette au

compte « Loyers », puis cliquer sur licone 3 en bout de ligne.
Saisissez ensuite une deuxieme ligne de recettes que vous imputerez au compte
« Charges locatives encaissees ».

Valider ensuite la piece.

°,

« Saisie Loyer multilignes

RECETTES / DEPENSES DU MOIS

PL.| N° *| Jour’ Ref. Libellés Dépenses Recettes Comptes Taux @ VA Modifier

¥ ¥

x 861 1 Loc-1 Loyer ImmA - Loc 1 £30.00 | Loyers encaissés 20.00% | 108.33 ﬁ ‘Tj

Provisions sur charges locatives Immd - Loc 1 50.00 | Charges locatives encaisséas TVA n.ook | 000 &0
Loyer ImmA - Loc 1: 700.00 10823 M=

Total pour le mois : 0.00 700.00 108.232

La saisie des recettes ne pose pas de difficultés particulieres. Elle est méme plus
aisée que la saisie des dépenses, les comptes de recettes etant généralement
moins nombreux.

2.6. Import automatique du relevé bancaire

Macompta.fr propose des fonctions dimport de vos relevés bancaires qui
devraient vous faire gagner un temps précieux.

111!
Vous accedez a ces fonctions avec licone dans votre menu Banque.

Deux fonctions sont proposeées: la synchronisation bancaire ou l'import manuel
d'un fichier.

~* La synchronisation bancaire.

Cette fonctionnalité vous permet de récupérer quotidiennement vos releves
bancaires sur le site de votre banque pour les intéegrer dans votre comptabilite.
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Pour proposer ce service, nous passons par un prestataire agree par la Banque de
France (ACPR).

Apres avoir saisi vos identifiants et mots de passe, notre robot se connecte a votre
banque et récupéere vos opérations. L'historique récupéré déepend de votre
banque et va de quelques semaines a plusieurs mois. Pour chaque opération, sont
récuperes: sa date, son montant, sens et nature d'opération. Les opérations sont
imputées en compte d'attente.

Il vous suffit de sélectionner le compte concerne, comme en saisie manuelle avant
d'importer vos relevées en comptabilité.

= L'import manuel d'un fichier.

Les protocoles de sécurité pour la synchronisation bancaire sont les mémes que
ceux des banques. Mais si vous étes refractaire a lidée d'enregistrer vos
identifiants bancaires sur internet, macompta.fr vous permet de faire un import
manuel. Pour cela vous devrez vous rendre sur le site de votre banque, y exporter
vos relevés au format csv. Vous pourrez ensuite les importer chez macompta.fr.
Un paramétrage de votre format de fichier est nécessaire la premiere fois.

°,

s Parameétrage import relevé bancaire
Pour en savoir plus, reportez-vous a la FAQ n° 413 ;
Quelle que soit la méthode choisie pour récupéerer vos releves bancaires, vous

pouvez parametrer des imputations pour aller plus loin dans l'automatisation de
VoS imports bancaires

PARAMETRAGE DU FORMAT DE FICHIER

Ouvrez le fichier téléchargé (avec le bloc-note) st notez I'ordre des colonnes

Mombre de ligne d'en téte avant la 1&re ligne dopération: | |

N® de |a colonne de |a date : | |

Format de |a date : | Francais (jj/mm/zaaaa) ¥ |

N° de la colonne du libellé ou de la nature d'opération : | |

© une colonne

Montant sur: |
_) deux colennes

N® de la colonne pour le montant : | |

Le signe + dans le fichier: | | Recettes en banque

Le signe - dans le fichier:

o Windows-1252 (Cas général)
Encodage du fichier téléchargé (gestion des accents) :

) UTF-8 (Autres cas)

ENREGISTRER
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~ Imputations automatiques

Le menu « imputations automatiques » vous permet d'imputer un paiement dans
un compte comptable si un mot cleé est détecté dans le libellé de l'opération.

Ce paramétrage se fait sur ce menu (sous menu de l'Import du relevé bancaire) :
PARAMETRAGE DES IMPUTATIONS AUTOMATIQUES

Comment créer vos imputations ?

- Saisissez un mot-clg, indigquez le sens et le compte d'imputation puis Ajouter.
- Cliquez sur le (3 pour saisir plusieurs mots clés concernant le méme compte,

- Cliguez sur le "ET" ou le "OU" pour changer le séparateur.

CREATION D'UNE IMPUTATION

Choix des mots-clés Sens Choix du compte

) Recette v| | Sélectiocnnez un compte - | m

Il s'agit de donner une liste de mots cles et les comptes qui s'y rattachent.

Par exemple, si le mot clé « Assurances » est détecte dans une dépense, le
paiement pourra étre enregistre dans un compte N’ 616.. Primes d'assurances.

Grace au menu de parameétrage des imputations automatiques, il vous est
également possible relier les mots clés par « ET » ou « OU »,

~Le ET vous permet de préciser quels mots clés devront étre (tous) présents pour
que limputation soit appliquée.

~* e OV indique que limputation automatique doit étre appliquée si lun des
mots-clés est trouve dans le libelle.

Pour simplifier la reconnaissance et le paramétrage de votre dossier en type de
comptabilité recettes dépenses, macompta.fr a précharge une liste d'imputations
automatiques selon les mots-clés les plus utilises.

Les données chargees peuvent étre modifiees et adaptees si vous le souhaitez.
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2.7. Saisie des notes de frais

Le menu Notes de Frais permet d'enregistrer les dépenses sociales payees
personnellement par le gérant ou un associé. Il peut s'agir de frais de constitution
de la SCI ou d'autres dépenses, engagéees avant la création de la sociéete, a-des
petits frais payes avec des especes privees.

Nous allons voir comment saisir manuellement des notes de frais. Cependant
notez dés maintenant que ces traitements peuvent étre entierement automatisés
avec l'appli notes de Frais de macompta.fr. L'appli permet un enregistrement
automatique des notes de frais avec la technologie OCR, la génération des
écritures comptables, la récupération de justificatifs en comptabilite.

Dans ce menu, la dépense est enregistrée dans un compte de charge et en
contrepartie, le site va enregistrer automatiquement une dette envers la personne
concernee, dans son compte personnel. La dette sera soldée par l'enregistrement
du remboursement dans le menu Banque ou Caisse.

Notez qu'on peut également saisir les notes de frais et leur remboursement,
directement par la banque en imputant la dépense dans un compte de charges,
sans passer par un compte associe ou salarie.

La presentation du menu Notes de frais est semblable a celle du menu Banque.

NOTES DE FRAIS

@ ‘De’cembre - ‘ ‘2021 hd ‘@
SAISIR UNE NOTE DE FRAIS
N® Jour Ref Libellé Payé par Mg;'a‘ias"t Compte ajout
71 ‘ - | ‘ Sélectionnez un poste - ‘ v :‘j

Total de la note de frais : 0.00
Moo =
NOTES DE FRAIS DU MOIS

N° L Jour o Ref. = Libellés Payé par Note de Frais Comptes Modifier

70 1 AR train Paris - La rochelle Adhérents 101.00 | Déplacements, missions et réceptions |
Repas 30.00  Déplacements,missions et réceptions &£
AR train Paris - La rochelle : 131.00 A=

Total du mois : 121.00

Cependantici, le site affiche une colonne supplémentaire permettant d'indiquer la
personne a rembourser (colonne « Paye par »).

Autre différence avec la saisie dans le menu Banque, il n'y a qu'une seule colonne
pour la saisie du montant. Normalement, il he s'agit que de dépenses. Si une note
de frais est annulée, il est possible de saisir un montant négatif dans la colonne
montant. Si vous étes assujetti a la TVA, le montant a saisir est le montant Hors
taxes.

macempta.fr

28



°,

<+ Saisie Note de Frais

N° Jour Ref. Libellés Payé par Note de Frais Comptes Taux g Meontant M‘.'I“.r‘g"t Modifier

3 0 AR train La Rachelle - Pari | gy 160,00 | Déplacements,missions et récep 0.0% 0.00 180,00 & T
Indemnités kilométriques 100,00 | Déplacements,missions et récep 0.0% 0.00 100,00 &8 i

A/R train La Rochelle m =
 Paris : 280.00 0.00 280.00 &l =

Lors du remboursement, dans le menu Banque ou Caisse, le paiement devra étre
imputé dans le compte de l'associé concerné (Rubrique Paiement Notes de frais).

°,

<  Remboursement Note de Frais

Taux g EaE Modifier

N Jour Ref. Libellés Dépenses Recettes Comptes réel due

14 1 Vir - Rbst NDF Paul 280.00 Paul 0.0% 0.00 -&' |”| 4

Pour consulter les mouvements passées sur un compte de salarié ou d'associé, il
faut utiliser le menu Partenaires. Sélectionnez le compte recherché puis cliquez
sur « Voir modifier la fiche associée », puis sur 'onglet « Comptabiliteé ».

Utilisation de l'appli mobile notes de frais de macompta.fr

Cette appli est telechargeable sur Apple store ou Google play. Elle est gratuite
pour les utilisateurs de la comptabilité macompta.fr

1. Téléchargez et ouvrez l'application sur votre télephone
2. Prenez en photo le recu, la facture. Avec le scan l'appli peut
reconnaitre : Siren du fournisseur, date, compte de déepenses lie,
montant HT, TTC, TVA..
3. Vérifiez le scan, complétez les données le cas échéant et validez
votre note de frais.
En quelques secondes, votre dépense est enregistrée en comptabilite et le
justificatif est stocke dans le cloud en annexe a l'écriture comptable, en toute
securite.

Les Indemnités kilométriques et frais de carburant sont également gérées par
l'application Notes de frais de macompta.fr

Creer votre fiche vehicule (modele, cylindree, etc..)

Choisissez votre adresse de départ et d'arrivee ;

Verifier le trajet en le visualisant sur la carte ;

L'app calcule automatiquement la distance et les frais de votre trajet ;
Validez votre IK pour une génération automatique de l'écriture dans votre
dossier comptable.

PwnNNR

compta.fr

29



Chapitre 3. Menu Saisie Débit Crédit

Le menu Saisie Debit Credit est accessible dans le menu « comptabilite ».
Dans ce menu vous allez pouvoir saisir des écritures avec linterface comptable
classique (debit / crédit).

Par defaut un menu (on parle de journal en comptabilité) « opérations diverses »
est disponible. Mais vous pouvez creéer tout type de journaux en activant l'option
« Creation de journaux supplémentaires » dans les options comptables du menu
Mon Dossier \ Comptabilitée \ Paramétrage.

Les opérations diverses sont les écritures autres que les achats, encaissements de
loyer ou de trésorerie en cours d'annee.

Contrairement aux societes commerciales, les SCI IR n'ont quasiment pas
d'écriture dinventaire a passer. Les écritures de TVA ou de paie étant
automatisees par le systeme, ce menu ne sera que rarement utile.

Cependant il reste indispensable pour saisir les écritures impossibles a saisir dans
les menus de saisie simplifiée, en cas de reprise de comptabilité ou pour l'achat
d'un immeuble chez le notaire.

Voyons d'abord comment utiliser ce menu, puis, quelles sont les ecritures
susceptibles d'y étre passees.

3.1. Utilisation du menu Opérations diverses

Une vidéo dans le menu Assistance / Questions fréquentes du site, vous
expligue comment saisir des ecritures comptables (FAQ n°400)

Contrairement aux menus de Saisie simplifiee dans lesquels la contrepartie est
automatique, le menu Comptabilité / Saisie Débit Crédit /7 Opérations diverses
impose d'indiquer le compte débite et le compte credite. Il permet de passer tout
type d'écriture.

Pour passer une écriture dans ce menu, vous devez vous placer dans le mois
concerné, saisir la date, un libellé. Sélectionnez ensuite le premier compte
mouvemente puis indiquez le montant du mouvement dans la colonne débit ou
credit. Validez votre ligne.

La validation fait passer votre ligne d'écriture sous la ligne de saisie qui est libérée
pour votre deuxieme ligne d'écriture.

Saisissez le deuxiéme mouvement, le troisieme et ainsi de suite.
Le total des mouvements au débit doit étre égal au total des mouvements au

credit.
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L)

% Saisie d'une note de frais dans le menu Opérations diverses

AJOUTER UNE PIECE COMPTABLE

N® Jour Ref Libellé Compte : N - Libellé Débit Credit Ajouter

15 Frais de déplacement ‘ - |

15 1 Frais de déplacement 62500000 - Déplacements,missions et réceptions 100.00 P-al
15 1 Frais de déplacement 45500000 - Associés SCT 10000 | £

Total piéce : 100.00 100.00

Solde :

Une fois votre piece équilibrée, vous pouvez la valider.

Elle passe dans la partie inférieure de l'écran Saisie Débit/Crédit du mois ou vous
pourrez toujours la modifier ou la supprimer. Tant que 'écriture n'est pas passee
dans la partie inférieure de l'écran, elle n'est pas prise en compte dans votre
comptabilité.

3.2. Reprise de comptabilité existante

Si vous venez de créer votre activité, vous n'étes pas concerné et pouvez passer
directement au chapitre suivant.

Il est possible de reprendre votre comptabilité a partir de la balance comptable ou
du FEC (fichier des écritures comptables).

La balance comptable reprend le solde des comptes tandis que le FEC, plus
complet comprend le détail de toutes les ecritures passees dans l'ancien systeme.
Le choix entre import de la balance et du FEC depend des données disponibles et
de la compatibilité entre l'ancien systéme et macompta.fr. L'import du FEC vous
permet de recupérer toutes vos ecritures mais peut s'averer impossible dans
certains cas.

~» Changement de logiciel en cours d'annee

Import d’'une balance.
~
Ouvrez votre balance avec Excel et supprimez les lignes d'en-téte. Supprimez
également les totaux ou sous-totaux et les colonnes inutiles. Pour étre importee
votre balance ne doit comporter que 4 colonnes : N° du compte, libellé, solde débit
et solde credit.

Une fois mise au bon format, enregistrez votre balance au format csv, avec
séparateur «; ». Si vous rencontrez des difficultés pour mettre votre balance au
format attendu, envoyez votre fichier au service technique de macompta.fr qui
pourra vous aider.

Allez ensuite dans le menu, Comptabilité / Saisie Débit/Crédit / Opérations
diverses et cliquez sur le bouton Import de balance _@
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R/

s Import d'une balance

IMPORTER UNE BALANCE COMPTABLE

NE : Limport crée les nouveaux comptes dans votre dossier. Si les comptes existent
déja, leur libellé sera mis a jour. S

Format du fichier a importer

« Type : csv ou txt

wom
r

[ = Séparateur champs : point virgule

= Colonnes : N compte, libellé du compte,solde débiteur,solde créditeur (le solde
tid doit &tre débiteur ou créditeur)

= Absence d'en téte, de totaux ou sous totaux
I » Encodage du fichier : Windows-1252 ou UTF-8 I

Télécharger le fichier d exemple

1. Date de l'import : 31/12/2021 T
2. Encoedage du fichier :

(@ Windows-1252 (Cas général) () UTF-8

Ll

. | Chaoisir un fichier |Aucun fichier choisi

IMPORTER

Importer le
fichier csv

L'import de balance a pour effet de :

» Créer les comptes qui n'existent pas dans votre plan comptable
» Mettre a jour le libellé des comptes existants
» Reprendre les soldes

Vérifiez ensuite limport de votre balance dans le menu Comptabilité / Editions
comptables / Balance. La balance macompta.fr doit étre identique a celle de
votre ancien logiciel.
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Avant de commencer vos saisies, allez dans le menu Mon Dossier / Comptabilité
et assurez-vous que :

» Les comptes de TVA créés indiquent le bon taux (menu Compte de
TVA)

» Lescomptes de dépenses et de recettes sont rattachés aux comptes
de TVA adaptés (menu Mon dossier / Comptabilité / Liste des
comptes).

% Saisie manuelle d'une balance

Si vous ne disposez pas d'une balance au format CSV vous allez devoir créer les
comptes existants et saisir une écriture de reprise.

Munissez-vous de la balance des comptes de votre ancien logiciel.

Assurez-vous que tous les comptes presents dans la balance existent dans Mon
Dossier / Dossier comptable / Liste des comptes.

Attention

Certains comptes obéissent a des régles particuliéres de création :

Le compte « Caisse, n’531... » est créé automatiquement en répondant « Oui » a la question «
Avez-vous une caisse ? » dans le menu Mon Dossier / Dossier Comptable.

Les comptes « Banques, n'512.. » sont créés dans le menu Mon Dossier / Comptes bancaires.
Les comptes de TVA, ayant pour racine le numéro 445... doivent étre créés dans le menu Mon
dossier / Comptes de TVA.

Une fois les comptes necessaires crées, allez dans le menu Comptabilité / Saisie
Débit/Crédit / Opérations diverses.

Il s'agit de ressaisir a l'identique la balance comptable que vous avez entre les
mains.

~» Import du FEC

1. Aller dans le menu Comptabilité / Saisie Debit/Creédit / Opérations
diverses.

2. Cliquer sur l'icone import FEC.

3. Sélectionner votre fichier FEC (format TXT ou CSV) sur votre
ordinateur.

4. Cliguer ensuite sur ANALYSER ET IMPORTER
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IMPORT D'UN FICHIER FEC

L'impart crée les nouvesux comptes dans votre dossien Si les comptes existent déja, lsur
libellé sera mis a jour
L'import crée les nouveaux journaux dans voitre dossier Si les journaux existent déja, ils
ne seront pas recrées.,

MB: Si vous avez déja importé un FEC, pensez 2 supprimer £galement les &crituras
genérées dans Comptabilité / Saisie Debit/Credit / Journal,

Format du fichier 2 importer:

= Type: TXT ou CSV.

s Séparateurs: point virgule ";", tabulations, ou ligne verticale "|".

s+ Colonnes: les colonnes sont détectées automatiquement, mais I'entéte du fichier
doit &tre présente sur le premiare ligne.

s+ Encodage du fichier : Windows-1252 ou UTF-E

élécharger le fichisr d'exemple

Sélectionner un fichier Users factu actifs.xlsx

ANALYSER & IMPORTER

Cette fonction crée dans macomptafr les journaux et comptes comptables
utilisés dans l'ancien systeme.

~» Changement de logiciel au 1°" jour du houvel exercice

Dans cette situation vous devez disposer de la balance de l'exercice préecedent.
Vous devrez la saisir (ou l'importer) au dernier jour de l'exercice precedent.

Pour cela, indiquer les dates de l'exercice precedent dans le menu Mon Dossier /
Comptabilité /7 Paramétrage.

Importez votre balance au dernier jour de l'exercice precedent, selon la méme
methode gu'indiquee plus haut pour la reprise de balance en cours d'exercice, ou
importer votre FEC

Vérifiez soigneusement limport: dans le menu Comptabilité / Editions
comptables / Balance. La balance doit étre identique a celle de l'ancien logiciel.
Apres la cloéture, la modification sera impossible.

Enfin, cléturez lexercice dans le menu Comptabilité / Editions comptables /
Cloture de U'exercice pour passer sur l'année suivante. Cette cléture aura pour
effet de solder les comptes de résultat de l'année precedente (remise a zéro) et
de reporter au 1°" jour du nouvel exercice le solde des comptes de bilan (compte
dont le premier numeéro va de 1.. a 5).
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3.3. Achat d’un immeuble chez le notaire

Lors de l'achat d'un bien immobilier il est nécessaire de passer chez un notaire qui
recevra tout ou partie des fonds, versements de l'acheteur ou emprunts et paiera
le vendeur et les frais.

Une partie des fonds passant directement de la banque de l'acheteur au vendeur,
ils ne peuvent étre comptabilises dans le menu Banque. On utilisera donc le menu
Ecritures comptables.

~ Comptes a utiliser

Utiliser les comptes suivants ou des subdivisions de ces comptes (se reporter au
plan comptable général) :

Pour limmeuble :

N’ 211.. Terrains

N’ 213.. Constructions

N* 467.. Débiteurs divers pour le compte du notaire

NB:les « frais de notaire » n'ayant pas le caractére de charge déductible en
revenus fonciers, ils peuvent étre enregistrés dans le méme compte que
limmeuble.

Exemple: Achat d'unimmeuble de 150.000 €.

Le 15/06/N versement d'une reservation de 15.000 € a l'agent immobilier ou au
notaire.

Le 10/09/N versement au notaire de l'apport de 23.000 €, le reste étant financé par
emprunt.

Le 11/09/N la banque débloque le prét de 130.000 €

Le 15/09/N signature de la vente chez le notaire et décompte définitif faisant
apparaitre un solde de 1.000 en votre faveur. Nota: le déecompte définitif est
indispensable mais soyez patient.

Votre décompte chez le notaire fait apparaitre les opérations suivantes :

. Débit | Credit |

Date  Opération Montant Date Opération Montant
15/09 | Versement 150.000 @ 15/06 | Versement 15.000
vendeur
15/06 Frais d'acte, taxes.. 9.500 10/09 Versement 23.000
acheteur
15/09 Versement agence | 7.500 08/09 @ Versement banque  130.000
Total Débit 167.000 Total crédit 168.000
Solde crediteur 1.000
Total 168.000 Total 168.000
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Ecritures & comptabiliser :

Paiement de 15.000 et 23.000 (compte 467) en Juin et Septembre.

o,

*

Versement apport 23000

s Versement reservation 15000
Pt. N° : Jour : Ref. : Libellés Dépenses Recettes Comptes Iz:lx Ej’: Modifier
X = 15 Versement réservation 15000.00 SRS S RIS T & 0.0% 0.00 | £ W =
N : Jour : Ref. : Libellés Dépenses Recettes Comptes IZ:IX (2] H‘g Modifier
29 18 Versement apport 23000.00 SEISEERS CHIEIS T | g 0.00 | £ i =
0’0

NB : si le paiement est fait a partir d’'un compte privé, 'apport doit étre comptabilisé via le menu

« Notes de frais »

qui

personnellement par le gérant ou un associé.

o,
£

Comptabilisation du decompte définitif :

permet d'enregistrer toutes les dépenses sociales payées

22

22

22

22

22

22

Jour

o1

o1

o1

01

o1

o1

Ref

Libelle

Décompte définitif -
Décompte définitif -
Décompte définitif -

Décompte définitif -
Décompte définitif -

acomptes

Décompte définitif -

Immeuble

Frais d'acte

Frais d'agence

Emprunt Bangue

MNotaire, reprise

Notaire, trop versé

Compte : N° - Libellé

21300000 - Constructions, agrandissements et
travaux non déductibles

21300000 - Constructions, agrandissements et
travaux non déductibles

21300000 - Constructions, agrandissements et
travaux non déductibles

16410000

45700000
créditeurs

- Emprunts

- Autres comptes débiteurs ou

45700000

70 - Autres comptes débiteurs ou
créditeurs

Total :

Dé&bit

150000.00

9500.00

7500.00

1000.00

168 000.00

Credit

130000.00

38000.00

168 000.00

Editer

2w
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Chapitre 4. Déclarations et paiement de la TVA

Si vous étes assujetti a cette taxe, le site vous permet de calculer
automatiquement votre declaration en fonction du regime choisi. Si vous n'étes
pas concerné, vous pouvez passer directement a la section suivante.

4.1. Parameétrage et calcul de la TVA

Le site vous propose une aide au calcul de votre déclaration de TVA. Le calcul de
votre déclaration se fait sur la base des écritures saisies et du paramétrage de
votre dossier. Il est important de vérifier la déclaration calculée. Vous pouvez
declarer et payer votre TVA directement sur macomptafr grace a la
telétransmission en EDI. Le regime dont vous dépendez a éte renseigne dans le
menu Mon dossier / Dossier fiscal / Paramétrage : Réeel simplifie, Reel normal ou
Reel normal trimestriel.

Pour établir votre déclaration, le site fait les traitements suivants. Il est important
de bien les comprendre pour s'assurer de 'exactitude de la déclaration.

4.1.1. Calcul de la TVA collectée

La TVA collectée est calculée sur la base du chiffre d'affaires saisi en comptabilite,
qui correspond au loyer encaisse en comptabilité recettes depenses. Elle est
égale au produit du solde du compte de Chiffre d'affaires par le taux du compte
de TVA qui lui est rattache.

Ce mode de calcul de la TVA collectéee implique que les recettes soient saisies
dans le compte de chiffre d'affaires adapte.

Par exemple, si vous saisissez une recette de 100 € dans un compte de loyers
rattachée a une TVA collectée a 20 %, le site calculera une TVA due de 20 €.

Si vous saisissez par erreur une recette sans TVA dans ce compte, le calcul de
votre déclaration de TVA sera identique, avec une TVA due de 20 € et cela méme
Si vous saisissez manuellement un montant de TVA collectéee a « 0 » dans
l'opération.

Pour un calcul correct de votre declaration, vous devez donc impérativement saisir
votre recette dans un compte de chiffre d'affaires rattaché au compte de TVA
adapté.

4.1.2. Calcul de la TVA déductible
Pour mémoire, deux options de calcul sont possibles : prise en compte de la TVA

de la période, ou prise en compte du solde des comptes de TVA. Pour rappel, vous
pouvez consulter le détail dans le paramétrage du dossier Fiscal.
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4.1.3. Edition et paiement de |la déclaration de TVA

Pour éditer votre deéclaration, allez dans le menu Déclarations fiscales /
Déclarations de TVA.

Dans ce menu ajoutez une nouvelle déclaration. Vérifiez les dates de votre
déclaration (1) et lancer le calcul (2).

< Declaration de TVA

Page 1 Page2 Page3 Paged

Etape 2
B& oo
E _- N° 3517-S-SD
E, REGIME SIMPLIFIE
Rirurcas ;'(?(;.\i _ G 12
TAXE SUR LA VALEUR AJOUTEE ET TAXES EES Y-

DECLARATION RELATIVE A L'EXERCICE OU A LA PERIODE

Horaires d'ouverture sur www.impots.gouw.fr, Eta pe 1
rubrigue & Nous contacter »
B
Adresae du servies
ol cotte déclaration doit obligatoirement
étre renvoyde
au plus tard le 3 mai [ eidture au 31/12)
ou dans les trois mois de la cléture de Vexercice
{citdure en cours d annde | (TG, ann I, ant, 242 sepbes A)

La déclaration reprend automatiquement les bases de TVA collectée et montants
de TVA déductible de votre comptabilite.

En cliguant sur licone 7 vous accédez au détail des écritures qui sont reprises
sur les différentes lignes de votre déclaration.

Certains montants doivent néanmoins étre repris manuellement (report de credit
de TVA en labsence de déclaration antérieure sur le site, acomptes payées au
regime simplifie, ou taxes diverses).

Il est possible d'avoir acces au parametrage de la correspondance entre les
comptes de chiffre d'affaires et certaines lignes de la déclaration en cliquant sur
licone « modifier les formules de calcul » ¢ . Cette fonction vous permet par
exemple de reprendre sur votre déclaration, le chiffre d'affaires non assujetti.

Vous trouverez des compléments d'information sur le paramétrage de la

déclaration de TVA sur le centre d aide, rubrique Gestion de la TVA.

Macomptafr est partenaire EDI (Echange de données informatise) de
l'administration fiscale et vous permet de remplir et payer votre déclaration de
TVA annuelle (CA12) ou mensuelle (CA3) directement sur votre interface
macompta.fr.

‘1\
Pour envoyer et payer votre TVA en EDI il faut cliquer sur licone . =
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Il vous faudra au preéalable avoir saisi votre IBAN sur votre compte sur le site
www.impots.gouv.fr

Une fois votre déclaration envoyée en EDI, le compte rendu apparait sous 48h a
72h sur votre espace impots.gouv.

4.2.Ecritures de TVA

L'écriture de TVA consiste a enregistrer la déclaration en comptabilité.

Les comptes de TVA déductible et collectée sont alors diminués ou soldés pour
les montants déclarés et le montant a payer (ou a se faire rembourser) enregistré
dans un compte spécifique.

Il est impératif de passer cette écriture pour mettre a jour vos comptes de TVA.
L'absence de comptabilisation d'une declaration peut entrainer des erreurs dans
les déclarations suivantes

Ces écritures sont aitomatisées dans macompta.fr. Pour géenérer 'écriture, il faut
cliquer sur licone @ dans la declaration concernée, ou dans la liste des
declarations.

Dans l'hypothése ou lecriture automatique ne peut étre generee (montant
modifies), l'écriture de TVA devra étre comptabilisée ainsi :

Ecritures de TVA, régime simplifié
~)

Dans le regime simplifie on va comptabiliser deux acomptes en cours
d'année et une éecriture de liquidation annuelle.

Exemple: On doit comptabiliser dans le menu Banque, le paiement de 2

acomptes de 500 €. Le compte « Acomptes de TVA, Nn°445810.. » sera utilise en
contrepartie des paiements.

s Paiement d'acomptes de TVA

Pt. N° Jour Ref. Libellés Dépenses Recettes Comptes IZ:IX (2] E:g Modifier

b 4 23 15 Acompte de TWVA 500.00 Acomptes de TVA 0.0% 0.00 | &2 ﬁ =

Le dernier jour de l'exercice, la liquidation de la TVA doit étre comptabilisee dans
le menu Comptabilité / Saisie Débit/Crédit / Opérations Diverses : La
déclaration fait apparaitre, 8.000 € de TVA collectée sur les loyers, 1500 € de TVA
déductible sur les frais, et 500 € sur les immobilisations.
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s Ecritures de liquidation de TVA

N® Jour Ref Libellé Compte : N° - Libellé Débit Crédit Editer
24 30 Liguidation de TwA 44576000 - TVA collectée 3 20% 8000.00
i Uidat 44566000 - TVA déductible sur autres biens et
24 30 Liquidation de TVA cervices 1500.00 ﬁ ,[”], =
24 30 Liquidation de TVA 44562000 - TVA déductible sur Investissements 500.00
24 30 Liquidation de TVA 44551000 - TVA 3 décaisser 5000.00
24 30 Liquidation de TVA 44531000 - Acomptes de TVA 1000.00
Total : 8 000.00 8 000.00

N.B.: la TVA collectée est un compte de dettes, normalement au crédit de la balance. On le
débite donc pour le solder. Inversement, les comptes de TVA déductible et d'acomptes sont
au débit, on les crédite pour les solder. La différence est enregistrée au crédit du compte de
dette « TVA a décaisser, n°445510.. » qui sera soldé au moment du paiement du solde, dans le
menu Banque.

RECETTES / DEPENSES DU MOIS

Pt. N° : ]our: Ref. : Libellés Dépenses Recettes Comptes IZ:IX (2] H‘; Modifier
X| 25 15 Solde TWA 5000.00 TVA & décaisser 0.0% 0.00 | L W=

<  Paiement du solde de TVA

Si le montant de la TVA déductible avait éte supérieur a la TVA collectee, le crédit
de TVA a se faire rembourser aurait eté comptabilisé au débit du compte « Crédit
de TVA, N°44567.. ».

Si l'option Calcul de la TVA deéductible sur la base du solde des comptes est
retenue, l'écriture de liquidation modifie la déclaration en cas de recalcul. L'ordre
logique de travail est donc d'établir la déclaration, puis de la comptabiliser.

~= Ecritures de TVA, régime normal et réel trimestriel
Dans ces réegimes, il n'y a pas d'écritures d'acomptes ; simplement une liquidation

mensuelle ou trimestrielle de la TVA. L'écriture est identique a l'écriture de
liquidation de la CA12 a l'exception de la lighe « acompte » qui n'a pas lieu d'étre.
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Chapitre 5. Analyses et contrbles

Une fois votre comptabilite enregistree, il est necessaire de faire des controles sur
vOs saisies avant d'établir votre liasse fiscale.

Nous regroupons dans cette partie quelques controles déja évoques et d'autres
sous forme de check-list apres avoir expliqué quelles sont les éditions comptables
qui vous permettent d'analyser les ecritures saisies.

Nous voyons egalement dans cette partie comment cloturer l'exercice.

5.1.  Editions comptables :

Dans le menu Editions comptables, on peut consulter plusieurs états ou menus
utiles pour vérifier ses ecritures. On trouve également dans ce menu la génération
du fichier des ecritures comptables (FEC) qui est reclame en cas de controle fiscal.

5.1.1. Les journaux

Les journaux correspondent aux menus Saisie simplifiée, et Saisie Débit/Crédit.
Ils présentent regroupées par nature d'opeération, toutes les éecritures, dans un
ordre chronologique. Chaque écriture indique les comptes mouvementés, dans
quel sens (debit - credit) et pour quel montant.

La consultation des journaux est utile pour veérifier quelles écritures ont été saisies
et quand.

5.1.2. Balance comptable

Nous avons déja vu cet état precedemment lors de la reprise d'une comptabilité
sur macompta.fr.

L'examen de la balance de cloture permet de s'assurer que chaque compte
présente un solde cohérent avec la connaissance que l'on a du patrimoine et des
opérations réalisées par la SCI durant l'exercice ecoulée ; c'est-a-dire que le solde
de chaque compte doit étre dans le bon sens (débit ou credit) et du bon montant.

Ainsi on doit retrouver au débit des comptes de bilan (comptes de n"1 a 5) les
valeurs que l'on possede ou les emplois de fonds comme les immeubles, la
trésorerie, un credit de TVA. Au crédit on doit retrouver le capital et les réserves,
les emprunts, une dette de TVA.

Pour les immobilisations, vous devez retrouver dans votre balance, au debit des
comptes d'immobilisation, la valeur cumulée des immeubles détenus a la cloture.
Les comptes de charges doivent presenter, au deébit le cumul des frais et charges
de l'exercice. Les comptes de produits, doivent présenter, au credit, le cumul des
loyers et refacturations de charges encaisses, des produits divers, etc..
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La comparaison de lévolution des comptes de charges et de produits d'un
exercice sur l'autre permet egalement de controler vos saisies. Pour faire cette
comparaison, editez la balance comptable N avec la balance comparee N-1.

Nous donnons une check-list dans la section suivante.

Si le solde d'un compte présente un montant ou un sens anormal, il faut analyser
les écritures qui le composent. Pour cela il faut aller dans le menu Grand livre
ou linterrogation de compte.

5.1.3. Grand-livre

Le grand-Llivre presente tous les comptes utilises par ordre de humero croissant
avec pour chacun d'eux, le detail des mouvements passes au cours de l'exercice,
au debit et au crédit. Chaque compte indique ses mouvements dans l'ordre
chronologique et son solde.

5.1.4. Interrogation de compte

Le menu interrogation/recherche de compte vous permet danalyser
mouvements passes dans un compte en particulier, ou d'effectuer une recherche
d'un montant.

Indiquez le libelle ou le n* du compte qui vous intéresse puis cliquez sur valider.

Le site affiche tous les mouvements passés dans ce compte depuis le 1° jour de
l'exercice.

Lorsque vous cliquez sur un mouvement, le site vous amene sur l'ecriture, dans le
menu dans lequel elle a été saisie. Cela permet de reclasser rapidement des
ecritures d'un compte a l'autre

5.2. Cloture de I’'exercice comptable

Chaque année, au moment de l'établissement de la déclaration fiscale il est
necessaire de cloturer les comptes. La cléture des comptes permet

De valider les écritures qui deviennent déefinitives,

D'ouvrir un nouvel exercice,

De reporter le solde des comptes de bilan au 1°" jour du nouvel exercice,
De solder les comptes de Résultat (les comptes sont " remis a zéro *, afin de
repartir sur un " nouveau " réesultat pour l'année suivante.

YVVYVY

Attention la cloture validera définitivement les écritures saisies, elles ne seront plus
modifiables. Une décloture est possible en cas d'erreur mais elle ne dévalide pas les écritures
saisies et permet uniquement d’'ajouter des écritures complémentaires.
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Ne cloturez pas avant de vous étre assure que le résultat éetait déefinitif.

La cloture doit se faire au moment de 'établissement de la liasse fiscale.
Cependant pour des raisons pratiques il est conseille d'établir d'abord la liasse et
de cloture aussitot apres. En effet, le controle de votre liasse peut faire apparaitre
des erreurs qu'il sera plus aise de corriger si votre exercice n'est pas cloture.
Notez que vous pouvez commencer a saisir l'exercice N + 1 avant d'avoir cléturé
N.

Une fois votre exercice clétureé vous aurez toujours acces aux editions comptables
de l'exercice cloture en consultation.

La procedure de cloéture permet egalement d'affecter le résultat de l'exercice
cléturé. Pour en savoir plus sur l'affectation du résultat, reportez-vous a la FAQ 701
du menu Assistance / Questions frequentes ou dans le centre d'aide.
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https://help.macompta.fr/fr/articles/124837-701-affectation-du-resultat

Chapitre 6. Edition et télétransmission de la liasse
fiscale

La déclaration fiscale N* 2072 de votre SCI est a transmettre aux impots au debut
du mois de mai de l'année suivante.

Le logiciel de liasse fiscale de macompta.fr permet de remplir votre déclaration a
partir de vos saisies comptables.

Macompta.fr est partenaire EDI agreé par 'administration fiscale. Cela signifie que
VOUS pouvez, a partir du site, envoyer votre déclaration directement aux impots.

Nous voyons ici comment paramétrer votre liasse fiscale, l'éditer et l'envoyer.

6.1. Correspondance Liste des comptes / Résultat fiscal

La principale difficulteé dans l'établissement de votre déclaration 2072 provient des
différences entre le résultat comptable qui donne une vision « économique » de
l'activite et le reésultat fiscal qui obéit aux regles de détermination des revenus
fonciers.

Ainsi certaines charges enregistréees en comptabilite ne sont pas déductibles
fiscalement, certains produits ne sont pas imposables. Inversement on peut opérer
des déductions purement fiscales, deductions spécifiques ou amortissements
fiscaux par exemple, qui he correspondent pas a des charges, ou devoir ajouter au
résultat fiscal des montants imposables.

Ce guide n'est pas un precis de fiscalité. Il n'a pas vocation a indiquer les regles de
détermination des revenus fonciers. Nous ne mentionnons ici que quelques régles
parmi les plus frequemment utilisées.

Pour vous aider dans l'établissement de votre déclaration, la correspondance
entre le plan de comptes par défaut et les rubriques du résultat fiscal est pre-
parametrée. Il nécessaire de vérifier ce parameétrage dans le menu « Liste des
comptes », de ladapter le cas éechéant a votre situation particuliere et aux
opérations concernées.
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R/

s Parameétrage correspondance comptes et rubriques de la 2072 dans la liste des comptes

®

Attention, avant de créer un compte !

Les numéros de comptes ont une racine imposée.
Exemple : Les comptes de chiffres d'affaires commencent par le n®70...

>> CONSULTER LE PLAN COMPTABELE GENERAL

Code Compte Libellé compte Type Compte de TVA 1L Ajouter
51500000 Entretien et réparation Dépense ~ | [V deductible suravtrv | | [0 | ®
T

IMPUTATION DE CE COMPTE SUR LA 2072 A LA LIGNE :

NE PAS AFFECTER A UNE RUBRIQUE

LIGNE DESCRIPTION

Maontant brut des fermages ou des loyers encaissés

Dépenses par nature déd. incombant normalement la SCI et mises charge des loc.

Recettes brutes diverses. Subventions ANAH, indemnités d'assurance

Recettes qu'aurait pu produire la location des propriétés...

Frais d'administration et de gestion

Primes d'assurance

Dépenses de réparation, d'entretien et d'amélioration

Dépenses specifiques relatives aux propriétés rurales

Charges récupérables non récupérées au départ du locataire

Indemnités d'éviction, frais de relogement

Impaositions (v compris la CRL pavée au titre de 'année considérée)

Provisions pour charges de copropriété payées au titre de 'année considérée

Régularisation des provisions pour charges de copropriété...

Intéréts des emprunts contractés pour l'acquisition, la reconstruction...

Reémunérations et avantages en nature attribués aux associés

Revenus ou déficits relatifs aux parts détenues dans d'autres SCI

Ainsi par exemple pour les charges locatives :

Les charges locatives payees et encaissees sont neutres au plan fiscal. Elles ne
sont donc pas étre reprises dans la déclaration 2072.

De méme pour les charges de copropriete :
L'appel de provision paye en N est deduit sur la ligne 14 de la déclaration. Les
charges locatives reelles ainsi que la regularisation sont deduites des charges en

N+1 sur la ligne 15. Par différence, seule les charges non récupérables sont, in fine,
deduites des loyers.
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Pour les Autres frais de Gestion :

Comme lindique la notice de la déclaration 2072, un forfait de 20 € par local
couvre les frais de correspondance, de déplacement et de téléphone, les
depenses d'acquisition de matériels, de mobiliers de bureau, d'equipements
informatiques et de logiciels, les frais d'enregistrement des baux s'ils sont
supportés par le bailleur, les frais de promotion et de publicité. Les comptes de
charge correspondants ne sont pas reportes dans la 2072.

6.2. Edition de la liasse fiscale

Voyons maintenant la procédure pour editer et remplir les differents feuillets de
votre déclaration.

Pour créer votre liasse, allez dans le menu, Déclarations fiscales / Liasse fiscale
et cliquez sur le bouton « Créer une nouvelle déclaration ».

CREER UME MOUVELLE DECLARATION

Sélectionnez 2072, vérifiez la période et cliquez sur « créer la déclaration ».

La liasse fiscale se compose de 3 onglets de préparation et de calcul de la
déclaration (identification, immeubles, associés) et d'un onglet formulaires dans
lequel tous les formulaires seront remplis.

Si certains feuillets ne vous concernent pas ou manquent, vous pouvez acceder
au menu d'insertion / suppression des feuillets en cliquant sur (§) .

Sides anomalies sont détectees par le site, un message en rouge apparait : cliquez
sur « Voir les incohérences » pour acceder au type d'anomalie et aux questions
frequentes qui vous aideront a résoudre le probleme.

~= Onglet Identification (identif) :

Ce feuillet reprend le nom, l'adresse, le SIRET, regime et d'autres informations de
votre dossier.
Veillez a ce que les champs soient tous correctement renseignes.

~=# Onglet Immeubles:

Cet onglet vous permet de creer votre immeuble et d'indiquer les renseignements
le concernant : type d'immeuble, adresse, deduction spécifique, amortissement,
etc.. C'est egalement dans cet immeuble que vous pourrez sélectionner la section
analytique correspondant a cet immeuble si vous avez active l'option.

Dans le sous menu « resultat » cliquez sur la « calculette » pour calculer le resultat

de votre ou de vos immeubles. Les reports de la comptabilite se font
automatiquement mais vous pouvez modifier vos chiffres manuellement.
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Si vous avez indiqué que votre immeuble bénéficiait d'un amortissement fiscal,
vous pourrez compléter une fiche d'amortissement justifiant la déduction opérée.

Immeubles Résultat Produits financiers et plus values

| CREEZ VOS IMMEUBLES \

AJOUTER UN IMMEUBLE

Nature immeuble  Cace 3 cocher
e

i N . Déd
Adresse des immeubles détenus Nombre | Déduction | pmortissable - titre de

é A5t | Emioe e Section analytique Action

n cas
au cours de I'année d'acquisition
A B n 2022

numéro et rue

0 s 5 e

code postal  ville

LISTE DES IMMEUBLES

Nature immeuble | case 3 cocher
en

Déduction au Revenu net ou

Adresse des immeubles détenus au cours de Nombre | Déduction o p cas Section tare e N
I'année 2022 de locaux | spécifique | Amortissable | titrede dacauisition  analytique pdefioaalcennne Actes
B en
14 rue du guide
1 0% Non Aucune u B Immeuble A 20 0 & W
17000 La Rochelle
Total des revenus fonciers a répartir entre les associés -20

s Onglet Immeubles 2072

Onglet associés :
Vous allez pouvoir renseigner ici la liste des associes de la SCI.
Pour chaque associe, renseignez la fiche ainsi que le nombre de parts détenues.

La repartition du bénéfice de la sociéte entre les associes se fait immediatement
en fonction du % du capital.

®,

« Onglet Associes 2072

Associés Résultat

| CREEZ VOS ASSOCIES ‘

AJOUTER UN NOUVEL ASSOCIE
LISTE DES ASSOCIES

Nom Prénom Adresse "“;';?'1“-2?;';;;“ % capital B d; I:ifrféepl:;ttltm" Action
1 Martin Jean 25 rue du guide 17000 La Rochelle 50 50.00 50.00 P2l
2 Dupent Robert 36 boulevard du guide 17100 Saintes 50 50.00 50.00 P72l
Totaux 100 100.00 100.00

Pour les associés qui ne relévent pas du regime des revenus fonciers mais des
bénéfices industriels et commerciaux ou des bénéfices agricoles, le résultat de la
SCIl est présenté selon la correspondance entre les comptes et les rubriques
fiscales propres a ces regimes. Ce résultat peut étre modifie ou retraité
manuellement.
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6.3. Envoi de la liasse fiscale

Une fois terminée votre déclaration peut étre transmise a votre centre des impots.

La teletransmission de votre liasse fiscale et des annexes sous forme d'un fichier
au format électronique (format EDI) est désormais obligatoire pour tous. Les
services des impots n'acceptent plus de declarations papier.

Pour lancer la teletransmission, cliquez sur licone « Teélétransmettre » = puis
« démarrer la teletransmission ».

Le site macompta.fr lancera une procédure de génération et de transmission du

fichier votre centre des impots.

Dans un délai de 72 H, retournez dans le menu Déclarations fiscales / Liasse
fiscale pour vous assurer que votre liasse a bien été recue et acceptée par votre
centre des impots.

Si c'est le cas, le tableau doit indiquer des coches vertes.

% Suivi de l'envoi de la liasse fiscale

HISTORIQUE DES ENVOIS

Date envoi Traduction de la liasse _ . . Envoi DGI . _ Compte rendu DGI
au format EDI (délai de 12h avant envoi) (délai de 72h aprés envoi)
Le 04/10/2022
300:53 v V4 <

Pensez a vérifier dans ce menu le compte rendu de la télétransmission dans un délai maximum de 72h.

Si votre déclaration est rejetée, le compte rendu de l'administration en indique la
raison. Si le compte rendu n'est pas clair pour vous, contactez l'assistance
technique macompta.fr

Si votre liasse a été transmise mais que vous souhaitez la corriger, il faut modifier
votre liasse et faire un nouvel envoi qui viendra remplacer la précédente.

Enfin, aussitot votre liasse envoyée, pensez a cléturer votre exercice comptable.
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